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1. Uvodné ustanovenia

1.1 U&el vydania

Tato organiza¢nd smernica stanovuje pravidld a postupy na vypracovanie vyrocnej spravy
Vyrocna sprava poskytuje prijimatelovi socialnej sluzby, jeho rodine, komunite a verejnosti
relevantné, zrozumitelné a hodnoverné informécie o ¢innosti a hospodareni poskytovatela

socialnej sluzby za obdobie predchddzajiuceho kalendarneho roka.

Organiza¢nd smernica definuje proces pripravy a spracovania vyro¢nej spravy aurcuje
zodpovednych zamestnancov za jej vypracovanie. Vyro¢na sprava je dostupna v tlacenej
podobe na obvyklom a vSeobecne pristupnom mieste v priestoroch poskytovatela socidlnej
sluzby a v elektronickej podobe na webovom sidle poskytovatela socidlnej sluzby.
Organiza¢nd smernica je zaroven metodickym postupom pri realizacii Standardov kvality,

oblast’ IV. a kritéria 4.3
1.2 Suvisiace predpisy

o Zikon ¢. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a 0zmene adoplneni zékona ¢.
455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorSich
predpisov ( najmé § 67a)

e Zakon ¢. 431/2002 Z.z o u¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov (najma § 17-22b)
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2. Proces pripravy Vyro¢nej spravy

» Zostavenie rocnej uctovnej zavierky.

Rocnd ucltovna zavierka sa zostavuje do 30.06. prislusného roka Za jej zostavenie
zodpoveda riaditel. Zostavenu uctovnu zavierku predlozi riaditel’ spravnej rade.

Udtovna zavierka je Struktirovana prezenticia skutoénosti, ktoré si predmetom
uctovnictva, poskytovand osobdm, ktoré tieto informécie vyuzivaja (dalej len
,,pouzivatelia"). Uétovna jednotka zostavuje Gétovnu zavierku v pripadoch ustanovenych
tymto zdkonom v Strukture, ktord nadvdzuje na sustavu uctovnictva pouzivanu v uctovnej
jednotke. Uétovna zavierka tvori jeden celok.

Udctovna zavierka obsahuje tieto vSeobecné nalezitosti:

» obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, a
fyzické osoby uvedu miesto podnikania,

identifika¢né ¢islo, ak ho ma Gctovna jednotka pridelené,

deii, ku ktorému sa zostavuje

deni jej zostavenia

obdobie, za ktoré sa zostavuje

YV V. V VYV V

iné udaje uvedené na uvodnej strane UCtovnej zavierky ustanovenej opatrenim
ministerstva
» podpisovy zaznam Statutarneho organu uctovnej jednotky alebo ¢lena Statutarneho
organu uctovnej jednotky
Uttovna zavierka v ststave podvojného uétovnictva okrem vieobecnych naleZitosti, obsahuje

tieto sucasti:

> suvahu,
» vykaz ziskov a strat,

» poznamky
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Uctovna zavierka v sustave jednoduchého uctovnictva okrem vSeobecnych nalezitosti,

obsahuje tieto sucasti:

» vykaz o prijmoch a vydavkoch
» vykaz o majetku a zavdzkoch
% Overenie ro¢nej uctovnej zavierky auditorom

Ro¢na uctovna zadvierka sa schval'uje auditorom v zmysle G¢tovného zakona.
Ro¢na uctovna zavierka musi byt’ overena auditorom, ak

» prijmy z verejnych prostriedkov v roku, za ktory je ro¢né uctovna zavierka zostavena,
prekroc¢ia sumu 33 193 eur
» vSetky prijmy poskytovatel'a socialnej sluzby podl'a odseku 1 prekrocia sumu 165 969
eur
% Zostavenie textu vyro¢nej spravy a jeho autorizacia.
Text vyrocnej spravy zostavuji odborni pracovnici. Zostavenu vyro¢nu spravu podpisuje

zostavovatel’ a autorizuje ju riaditel’.

Vyrocna sprava obsahuje:

» Prehl'ad o poskytovanej socidlnej sluzbe a o inom predmete Cinnosti alebo podnikania
vykondvanom v kalendarnom roku.

Ro¢nu Gctovnl zavierku a zhodnotenie zédkladnych tdajov v nej obsiahnutych.

Vyrok auditora k rocnej uctovnej zévierke.

Prehl'ad o prijmoch a vydavkoch.

Prehl’ad prijmov v ¢leneni podla zdrojov.

Stav a pohyb majetku a zavizkov.

YV V. V V V V

Ekonomicky opravnené néklady na jedného prijimatel’a socidlnej sluzby podla druhu

poskytovatel’a socialnej sluzby na kalendarny rok.
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Vvroénd sprava neziskovej organizacie Slneénv 1u¢, n.o. Sa zostavuje V tejto $truktire

a obsahu (Priloha &. 1):

YV V.V V V V V VYV VY

YV V V V V V

Nazov organizacie

Sidlo organizacie

Telefon organizacie

E-mail organizacie

Webové sidlo organizacie

Zriad’'ovatel’ Slne¢ny 1u¢, n.o.

Meno, priezvisko a titul ¢lenov Spravnej rady s uvedenim predsedu,

Meno, priezvisko a titul Riaditel'a organizacie

Prehl'ad o poskytovanej socidlnej sluzbe a o inom predmete ¢innosti alebo podnikania
vykonavanom v kalendarnom roku ( Pocet prijimatel'ov socialnej sluzby spolu
aVcleneni podla druhu aformy socidlnej sluzby. Priemerny vek prijimatelov
socialnej sluzby k 31.3.xxxx, 30.6.xxxx, 30.9.xxxx a k 31.12.xxxXx.. Po¢et mobilnych,
Ciastocne imobilnych a imobilnych prijimatelov socidlnej sluzby k 31.3.xxxX,
30.6.xxxx, 30.9.xxxx ak 31.12.xxxx. Pocet prijimatel'ov socialnej sluzby podla
stupna odkazanosti k 31.3.xxxx, 30.6.xxxx, 30.9.xxxx ak 31.12.xxxx. Stav
zamestnancov k 31.3.xxxx, 30.6.xxxx, 30.9.xxxx a k 31.12.xxxXx, V ¢leneni aj podl'a
maximalneho poctu prijimatelov socidlnej sluzby na jedného zamestnanca
a minimalneho percentualneho podielu odbornych zamestnancov na celkovom pocte
zamestnancov. Popis sposobu, akym zariadenie poskytuje socialnu starostlivost’. Popis
realizovanych aktivit v c¢leneni: S prijimatelmi socidlnej sluzby, rodinnymi
prislusnikmi, komunitou, misia.)

Roénu Gctovnl zavierku a zhodnotenie zédkladnych tdajov v nej obsiahnutych.

Vyrok auditora k rocnej uctovnej zavierke.

Prehl'ad o prijmoch a vydavkoch.

Prehl’ad prijmov v ¢leneni podla zdrojov.

Stav a pohyb majetku a zavizkov.

Ekonomicky opravnené néklady na jedného prijimatel’a socidlnej sluzby podla druhu

poskytovatel’a socialnej sluzby na kalendarny rok.
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» Priemerna vyska mesacnej thrady

> Ucty aich stav k 31.3.xxxx, 30.6.xxxx, 30.9.xxxx a k 31.12.xxxx, ktoré organizacia
vedie. Komentar k skuto¢nému ¢erpaniu uctov vedenych v banke.

» Rozpocet na prislusny rozpoctovy rok a jeho skutocné Cerpanie podla rozpoctovych
poloziek. Podrobny komentar k skutoénému cerpaniu finanénych prostriedkov.

» Stav zaviazkov a pohladavok k 31.3.xxxx, 30.6.xxxx, 30.9.xxxx a k 31.12.XXXX.

» Zoznam projektov, ktorych sa zariadenie zucastnilo, o ktoré poziadalo a zakladné
informdcie o nich, najmai ciel’ projektu a jeho finan¢né krytie.

» Dobrovolnictvo v zariadeni ( pri akych aktivitaich zariadenie vyuzilo pomoc
dobrovolnikov, v akom pocte, pocet dobrovolnickych hodin, z akej socidlnej skupiny
dobrovolnici pochadzali).

+* Odovzdanie a zverejnenie vyro¢nej spravy.

Autorizovana vyrocna sprava sa odovzdava na TrenCiansky samospravny kraj do 15. jala
prislusného kalendarneho roka. Zverejituje sa do 15 dni po uloZeni do verejnej Casti registra

uctovnych zavierok a to:

= v tlaCenej forme v mieste poskytovania socidlnych sluzieb

= v elektronickej forme na internetovej stranke zariadenia

Oficidlnu verziu spravy je mozné upravit’ pre svoje obvyklé cielové skupiny so zameranim na
zrozumitel'nost’

3. Zavereéné ustanovenia

Tato OS je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a st povinni sa s fou preukazatelne
oboznamit'.

Kontrolou dodrziavania je povereny spracovatel’.

OS nadobtda platnost’ diilom vydania.



